Zakladni Skola a Materska skola Uherské Hradisté, Palackého nameésti

VYDAVANI STEJNOPISU A OPISU VYSVEDCENI

C.j.: Z8/233/2023 Platnost od: 1. 2. 2023 | Uginnost od: 1. 2. 2023
Spisovy znak: 1.4 Skartacni znak: V 5
Vypracoval: Magr. Ing. Jifi Hejda, feditel Skoly

Zmeény: Zmény ve smérnici jsou provadény formou €islovanych pisemnych dodatkd,
které jsou soucasti tohoto predpisu.

Tato smérnice je vydana na zakladé § 28 odst. 7 a 8 zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni.

1. Stejnopis vysvédceni se vydava obvykle za ztracené (poSkozené) vysvédceni. Je to opis
prvopisu (nad slovem vysvédZeni se uvede text DRUHOPIS).
2. Opis vysvédceni je kopie vystavena na zakladé predlozeného originalu.

3. Stejnopis a opis vysvéd€eni se vydava na zakladé pisemné Zadosti podepsané Zadatelem
a adresované na feditelstvi Skoly.

4. 7adost je mozné téz zasilat elektronickou postou a podepsat pfi prevzeti vysvédéeni.
Formulaf je na webovych strankach skoly.

5. V Zadosti zadatel uvede jméno a pfijmeni (za studia a sou€asné), tfidu a rok a tfidniho
ucitele.

6. Za stejnopis vysvédc&eni stanovuji poplatek ve vysi 100 KE. Vydani stejnopisu se poznamena
v pfisludné dokumentaci Skoly.

7. Za opis vysvédCeni stanovuji poplatek 50 K&. Stavajici zaci Skoly poplatek za opis
vysvéd&eni neplati.

8. Termin pro vyfizeni zadosti je obvykle 5 dnu.

9. ZpUsob Uhrady poplatku: hotové do pokladny skoly.



Podrobnéjsi vysvétlivky:

1. Opis vysvédcZeni (dale jen "opis") vyda Skola na zadost osobé, jiz byl vydan prvopis, nebo
jejimu zdkonnému zastupci. Opis se vydava jako kopie pfedloZeného prvopisu a opatfuje se
dolozkou: "Tento opis doslovné souhlasi s prvopisem" spolu s otiskem ufedniho razitka
pravnické osoby vykonavajici €innost Skoly (dale jen "razitko"), jménem, popfipadé jmény,
pfijmenim a podpisem osoby, ktera opis vystavila, a datem vydani opisu. V pfipadé, Ze je
prvopis tvofen vice samostatnymi listy, uvedou se tyto naleZitosti na kazdém listu. Vydani
opisu se uvede v pfislusné dokumentaci Skoly.

2. Stejnopis vysvédceni vyda Skola na Zadost osobé, jiz byl vydan prvopis, nebo jejimu
zakonnému zastupci. Stejnopis se vyhotovuje na pfislusném tiskopisu platném v dobé vydani
prvopisu, popfipadé neni-li k dispozici tento tiskopis, vyhotovi se stejnopis na jiném vhodném
tiskopisu. Vydani stejnopisu se zaznamena v pfislusné dokumentaci Skoly.

3. Pokud nelze opatfit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu jména
a prijmeni téchto osob s dovétkem "v. r.". Pokud nelze opatfit otisk razitka pouzity na prvopisu,
uvede se na stejnopisu namisto tohoto otisku zkratka "L. S.". Na stejnopis se pfipoji dolozka
"Tento stejnopis souhlasi s prvopisem". K dolozce se uvedou tyto nalezitosti: jméno popfipadé
jména, pfijmeni a podpis feditele Skoly a nazev pravnickeé osoby, ktera stejnopis vydala, otisk
razitka a datum vyhotoveni stejnopisu. V pfipadé, Zze se stejnopis vyhotovuje na vice
samostatnych listech, opatfi se doloZzkou a nalezitostmi kazdy list stejnopisu. Sluzbé nebo
ovérené podle zakona o ovéfovani.

4. Pokud dokumentace Skoly, ke které se Zadost o vydani stejnopisu vztahuje, byla zni¢ena,
vyda Skola o této skuteCnosti Zadateli potvrzeni.

5. Pokud se stejnopis vydava z divodu zmény jména, pfijmeni nebo rodného ¢isla, uvede se
na stejnopisu jméno a pfijmeni zadatele a jeho rodné Cgislo podle stavu ke dni vydani
stejnopisu. K Zadosti o vydani stejnopisu se pfilozi prvopis vysvédceni, a doklady o zméné
jména, pfijmeni a rodného ¢isla. Zména jména nebo pfijmeni se doklada rozhodnutim
pfislusného spravniho ufadu o povoleni zmény jména a pfijmeni, popfipadé jeho ufedné
ovéfenym opisem. Zména rodného Cisla se doklada v souladu s jinym pravnim pfedpisem.

Sougasti smérnice je pfiloha: Zadost o vydani opisu nebo stejnopisu vysvédéeni.

V Uherském Hradisti dne 1. 2. 2023

Mgr. Ing. Jifi Hejda
feditel Skoly



Priloha:

Zadost o vydani stejnopisu nebo opisu vysvédéeni

JMENO a PFiJMENI: L.
DatuUm NArOZeNi: ...
ROANE GiSIO: .o

Adresa bydliSte: ...

Zadam o vydani stejnopisu/opisu* vysvédéeni za $kolni rok: ....................
THda: .«

Tridni ugitel/ka: ...

ZdUVoANENT ZAdOSH: .. .veei i

Datum: Podpis zadatele:



