Vnitini fad Skolni druziny - G¢innost od 1. 9. 2026

Zakladni Skola a Materska §kola Uherské Hradisté, Palackého namésti

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. 75/568/2026 Utinnost od 1.9. 2026
Spisovy znak 1.4 Skartaéni znak V5
Vypracoval Mgr. Ing. Jifi Hejda Funkce feditel skoly
Projednano dne 2.9. 2026 Skolni rok 2026/2027

Vnitini fad upravuje prava a povinnosti ucastnikl a jejich zakonnych zastupctli, provoz a vnitini rezim Skolni
druziny, podminky bezpecnosti a ochrany zdravi a pravidla zachdzeni s majetkem.

I. Uvodni ustanoveni

1. Vnitini fad skolni druziny vydava feditel Skoly podle § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolského zakona, a v
souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, a vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaki
se specialnimi vzdelavacimi potiebami a zakli nadanych, ve znéni pozdéjsich predpist.

2. Skolni druzina je $kolskym zafizenim, jehoZ &innost vykonava Zakladni $kola a Matefska $kola Uherské
Hradisté, Palackého namésti. Mistem poskytovani Skolskych sluzeb je Palackého namésti 238, Uherské
Hradisté.

3. Vnitini fad skolni druziny je zavazny pro ucastniky Skolni druziny, jejich zakonné zastupce a zaméstnance
Skoly v rozsahu, ktery se jich tyka. Ve vécech neupravenych timto vnitinim fadem se pfiméfené postupuje
podle skolniho adu a dalsich vnitinich ptedpist skoly.

4. Skolni druZina je organizovana ve tfech oddélenich tvofenych ucastniky uvedenymi v § 16 odst. 9 kolského
zakona. Tteti oddéleni je uréeno ucastnikiim s t€zkym mentalnim postizenim a navazuje na provoz pfislusné
tfidy. Cinnost tohoto oddéleni probiha v téze mistnosti; predavani Gdastnikil, dochazka a dokumentace
oddéleni jsou vymezeny a vedeny samostatn¢.

5. Zamové vzdélavani se uskuteciiuje zejména pravidelnou zdjmovou, vychovnou, rekreacni a vzdelavaci
¢innosti, odpoc¢inkovymi ¢innostmi, prilezitostnymi ¢innostmi a otevienou nabidkou spontannich ¢innosti v
souladu se $kolnim vzdélavacim programem Skolni druziny.

I1. Prijimani, dochizka a evidence icastniki

Prijimani a ukon¢eni dochazky

1. K dochidzce do skolni druziny se uchaze¢ ptijimd na zaklad¢ pisemné piihlasky zdkonného zastupce.
Ptihlaska obsahuje zejména rozsah dochazky, zplsob a cas odchodu a osoby opravnéné ucastnika
vyzvedavat.

2. O pftijeti rozhoduje teditel $koly s ohledem na kapacitu druziny. Prednostné se piijimaji mladsi zaci prvniho
stupné, zaci s vyssi potfebou podpory a zaci zakladni Skoly specidlni. Pii shodném posouzeni lze ptihlédnout
také k pracovnimu vytizeni zadkonnych zastupci a dopravni dostupnosti. Podani piihlasky samo o sobé
nezakladé nérok na pfijeti.

3. Zaci zékladni $koly specialni mohou byt piijati bez omezeni roénikem. Zaci druhého stupné zékladni $koly
mohou byt pfijati, umoznuje-li to kapacita a organiza¢ni podminky druZziny.

4. Zékonny zastupce muze ucastnika ze skolni druziny pisemné odhlésit i v pribéhu Skolniho roku. Dochdzka
kon¢i dnem uvedenym v odhlasce, nejdiive vSak dnem jejiho doruceni Skole.

5. Ptipadné podminéné vylouceni nebo vylouceni ucastnika se posuzuje podle skolského zakona. Kazdé jednani
se hodnoti individudln¢ s ptihlédnutim k veku, zdravotnimu stavu, rozumovym a volnim mozZnostem
ucastnika, mife zavinéni, okolnostem a nasledktim jednani.

Dochazka a jeji evidence

1. Ranni $kolni druzinu navstévuji zejména Gcastnici piihlaseni k pravidelné denni nebo pravidelné dochazce.
Jejich pritomnost se eviduje. Ranni druzina je bez uplaty pfistupna vSem zaktim Skoly a neni podminéna
zapisovym listkem.

2. Utastnici pravidelné denni dochazky jsou zatazeni do oddéleni. Dochazku eviduje vychovatel v dokumentaci
prislusného oddéleni.

3. Nepravidelna a prileZitostna Gicast se eviduje v samostatné evidenci. Zak, ktery neni ptihlasen k dochéazce do
Skolni druziny, miZe byt do¢asné pkitomen pfi pileZitostné nebo spontanni ¢innosti tehdy, dovoluji-li to
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kapacita, persondlni podminky a bezpenost. Zak miZe pobyvat ve $kolni druzing v dobé, kdy &eka na
odpoledni vyuku nebo v dobg, kdy je z riznych divodi cilené nebo neplanované prerusena vyuka.

Zakonny zastupce oznamuje neptitomnost ucastnika bez zbyteéného odkladu telefonicky, SMS zpravou, e-
mailem, prostfednictvim komunikaéniho deni¢ku nebo jinym dohodnutym zptisobem.

I11. Prava a povinnosti tcastniki a zakonnych zastupci

Prava ucastnika

1.
2.

Ucastnik ma pravo tcastnit se ¢innosti $kolni druziny v rozsahu svého piijeti a podle svych moznosti.
Utastnik ma pravo na bezpetné, diistojné a respektujici prostiedi, odpoginek a p¥iméfené zohlednéni svych
specialnich vzdé€lavacich potteb a zdravotniho stavu.

Utastnik ma pravo na srozumitelné informace, pfiméfenou podporu a ochranu pred nasilim, Sikanou,
diskriminaci a jinym rizikovym chovanim.

Utastnik ma pravo vyuZivat prostory, pomicky a vybaveni druziny za stanovenych podminek.

Utastnik méa pravo pozadat o pomoc kteréhokoli zaméstnance koly, citi-li se ohrozen, je-li v tisni nebo
potiebuje podporu.

Povinnosti aéastniku

1.

Ucastnik dodrzuje tento vnitini ¥ad, $kolni ¥ad, bezpeénostni pravidla a pfiméfené pokyny pedagogickych
pracovniki.

Ugastnik se chova ohleduplng, neohrozuje zdravi, bezpe¢nost, diistojnost ani prava jinych osob a nenarusuje
¢innost druziny.

Ucastnik neopousti bez védomi pedagogického pracovnika oddéleni, $kolni budovu ani misto spole&né
¢innosti.

Utastnik neprodlené oznami uraz, nevolnost, nebezpecnou situaci, konflikt, ztratu nebo poskozeni véci.
Ugastnik $etrné zachazi s majetkem koly i ostatnich osob a udrzuje své misto v piiméfeném potadku.
Ucastnik odklada obuv, odév, skolni potieby a osobni véci na uréend mista.

Prava zakonnych zastupci

1.

4.

Zakonny zastupce md pravo na informace o pribéhu zijmového vzdélavani, chovani a vyznamnych
udalostech tykajicich se ti¢astnika.

Zakonny zéastupce ma pravo na konzultaci s vychovatelem, zastupcem fteditele pro Skolni druzinu nebo
vedenim Skoly v dohodnutém terminu.

Zakonny zastupce ma pravo vyjadiovat se slusnou a vécnou formou k provozu druziny a podavat podnéty
nebo stiznosti.

Zakonny zastupce ma pravo na ochranu divérnosti sdélenych udajii v rozsahu pravnich predpist.

Povinnosti zakonnych zastupci

1.

Zakonny zastupce uvadi v dokumentaci pravdivé a aktualni Udaje, zejména kontakty, rozsah dochazky,
zpusob odchodu a osoby opravnéné ucastnika vyzvedavat.

Zakonny zastupce bezodkladné informuje o zménach zdravotniho stavu, zdravotnich omezenich a dalSich
skute¢nostech vyznamnych pro bezpecnost a prubéh zdjmového vzdelavani.

Zakonny zastupce oznamuje nepfitomnost a zmény dochazky nebo odchodu stanovenym zptisobem.

Zakonny zastupce vyzvedava ucastnika vcas, respektuje provozni dobu, rezim obéda, pravidla vstupu do
Skoly a pokyny zaméstnanct.

Zakonny zastupce uhradi Gplatu ve stanovené vysi a terminu, neni-li i¢astnik od tplaty osvobozen nebo mu
nebyla uplata sniZena.

Zakonny zastupce jedna se zaméstnanci Skoly vécné a s respektem a nenarusuje ¢innost druziny, dohled nad
ucastniky ani provoz Skoly.

Zakonny zastupce nevstupuje bez souhlasu zaméstnance do oddéleni, u¢eben ani dalSich nevetejnych prostor
$koly. Skolni jidelna externiho poskytovatele neni mistem pro vyzvedavani ucastniki ani pro feSeni
zalezitosti $kolni druziny. Osobni jednani se sjednava pifedem, nebrani-li tomu naléhavost situace.

IV. Provoz a vnitini rezim

Provozni doba a organizace

1.
2.

Ranni provoz $kolni druziny je od 6.15 do 7.55 hodin. Odpoledni provoz je od 11.35 do 15.45 hodin.

Druzina vykonava cinnost ve dnech Skolniho vyucovani. V dobé skolnich prazdnin mutze feditel po
projednani se ziizovatelem cinnost prerusit; informaci zvefejni Skola zptisobem umoziujicim dalkovy pfistup
a na vhodném vefejn¢ pfistupném miste.
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Cinnost probiha v oddélenich a podle potieby také v dalsich udebnach, cvicebng, pocitatové ucebng,
snoezelenu, keramické diln€, na Skolnim dvotfe a mimo areal Skoly. Konkrétni rozmisténi a denni organizaci
stanovuji organizacni a provozni pravidla.

Oddg¢leni Ize spojit pfi zachovani stanoveného poctu ucastnikli na pedagogického pracovnika a s ohledem na
zdravotni stav, specialni vzdélavaci potieby a bezpec¢nost. Treti oddéleni se spojuje s jinym oddélenim jen
tehdy, umoznuji-li to aktualni potieby jeho tiCastniki.

Predavani ucastnika

1.

3.

Po skonceni vyucovani preda vyucujici nebo asistent pedagoga ucastniky vychovateli. Od okamziku prevzeti
zajistuje dohled vychovatel a ptitomny asistent pedagoga.

Ve tretim oddéleni probiha predani v téZe mistnosti, v niz se uskuteciiuje vyucovani. Predani musi byt mezi
pedagogickymi pracovniky jednoznacné i tehdy, nedochazi-li k pfesunu ucastniki.

Po skonceni ranniho provozu preda vychovatel Gcastniky piislusnym pedagogickym pracovnikiim skoly.

Odchody a vyzvedavani

1.

4.

5.

Ucastnik odchazi v ¢ase a zpiisobem uvedenym v piihlasce, a to samostatng, se zakonnym zastupcem nebo s
pisemné povéienou osobou.

Jednorazovou zménu ¢asu nebo zpisobu odchodu oznamuje zakonny zastupce pfedem. Prioritnim zptisobem
je pisemné sdéleni o uvolnéni Zzdka; zménu lze oznamit také telefonickym hovorem a potvrzujici SMS
zprédvou nebo e-mailem. Zaméstnanec ovéfi, ze sdéleni pochazi od zakonného zastupce nebo jiné opravnéné
osoby, a pofidi stru¢nou poznamku obsahujici datum, ¢as, osobu, kterd zménu oznamila, a obsah pokynu.
Vzniknou-li pochybnosti o totoznosti oznamujici osoby nebo o bezpe¢nosti pozadovaného postupu, Gc¢astnik
nebude uvolnén, dokud nebude zména spolehlivé ovétena.

Zakonny zastupce sdéli v piihlasce tdaje potifebné pro samostatny odchod ucastnika na autobus, zejména
zastavku, ¢as a pouzitelny nahradni spoj.

Vyzvedavani ucastnikti neprobihé ve §kolni jidelné.

Nevyzvednuti ucastnika

1.

Neni-li ucastnik vyzvednut do konce provozni doby, pedagogicky pracovnik bezodkladné kontaktuje
zakonného zastupce a dalsi osoby uvedené v dokumentaci.

Nepodati-li se zajistit prevzeti ucastnika, pedagogicky pracovnik informuje vedeni Skoly a podle okolnosti
pozada o soudinnost organ socialné-pravni ochrany déti, Policii Ceské republiky nebo méstskou policii.
Ucastnik nesmi ziistat bez dohledu.

V. Bezpecnost, ochrana zdravi a majetek

Dohled a nejvyssi pocty ucastniki

1.

Skola zajistuje bezpe¢nost Gcastnikii po celou dobu poskytovani zajmového vzdélavani, pii presunech a pii
akcich mimo skolu.

Pfi bézné Cinnosti v prostorach skoly pfipada na jednoho pedagogického pracovnika nejvyse 14 ucastniki.
Ve tretim oddéleni ptipada na jednoho pedagogického pracovnika nejvyse 6 ucastnikd.

Pti pfesunu do skolni jidelny, vychazce nebo jiné Cinnosti mimo areal Skoly pfipadd na jednoho
pedagogického pracovnika nejvyse 6 ucastnikd. Vyzaduje-li zdravotni stav, potieba fyzické podpory nebo
povaha Cinnosti zvySeny dohled, pocet se pfiméfeng snizi.

Utastnici se pfi presunech fidi pokyny pedagogickych pracovnikil a pravidly bezpetnosti a silni¢niho
provozu.

Zdravotni stav a Urazy

1.

Pedagogicti pracovnici se v nezbytném rozsahu seznamuji se zdravotnimi omezenimi, projevy zdravotniho
postizeni a doporu¢enymi postupy u jednotlivych ucastnikl a pfizptisobuji jim ¢innost a dohled. U tcastnika
se zavaznym zdravotnim stavem, napiiklad s epilepsii nebo jinym zichvatovitym onemocnénim, dbaji
zvysené pozornosti, seznamuji se s jeho zdravotni a souvisejici dokumentaci a ptizptisobuji tomu dohled.

Pfi Grazu, nevolnosti nebo akutnim zhorSeni zdravotniho stavu poskytne zaméstnanec pfiméfenou prvni
pomoc, podle potieby pfivola zdravotnickou zachrannou sluzbu, informuje zakonného zastupce a vedeni
Skoly a provede stanoveny zaznam.

Utastnik s ptiznaky akutniho onemocnéni je oddélen od ostatnich pod dohledem zletilé osoby do doby jeho
pfevzeti nebo dal§iho odborného osetreni.

Ochrana pied rizikovym chovanim

1.

V druziné jsou zakazany projevy fyzického a psychického nasili, Sikany a kyberSikany, vyhroZzovani,
vydirani, poniZzovani, diskriminace a dalsi jednani zasahujici do bezpeci, dlistojnosti nebo prav jiné osoby.
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Je zakazano piindSet nebo pouzivat zbran€, pyrotechniku, navykové latky, nikotinové vyrobky a jiné
predmeéty nebo latky zpisobilé ohrozit zdravi, bezpecnost nebo majetek.

Pedagogicky pracovnik fesi kazdou situaci individualné a s ohledem na moznosti Gc¢astnika; projevy ptimo
vyplyvajici ze zdravotniho postizeni nebo zdravotniho stavu neposuzuje mechanicky jako zavinéné poruseni
povinnosti.

Majetek a elektronicka zarizeni

1.

VL

Utastnik Setrné zachazi s majetkem 3koly a ostatnich osob. Pii poskozeni, zni¢eni nebo ztraté se zjist'uji
okolnosti a pifipadnd nahrada Skody se fesi podle pravnich predpist s pfihlédnutim k véku, moznostem
ucastnika a mife jeho zavinéni.

Mobilni telefon, chytré hodinky a jiné elektronické zatizeni ma wcastnik pfi ¢innosti druziny ulozené ve
Skolni taSce a nastavené tak, aby nenaruSovalo ¢innost. Pouzit je mize se souhlasem pedagogického
pracovnika, zejména jako komunika¢ni, vzdélavaci nebo kompenza¢ni pomicku; pouziti v nezbytném
rozsahu ze zdravotnich diivodi neni omezeno.

Utastnik piinasi cenné predméty a véci nesouvisejici s ¢innosti druZiny na vlastni odpovédnost. Tim neni
dotcena odpovédnost Skoly podle pravnich predpist.

Uplata za zajmové vzdélavani

Megsic¢ni uplata ¢ini 120 K¢ za kazdého ucastnika Skolni druziny. Pfi pravidelné dochdzce alespon tfi dny v
tydnu se hradi v plné vysi; pfi dochazce jeden nebo dva dny v tydnu se hradi ve vysi 60 K¢. Stejnd vySe
uplaty se uplatni také u kazdého dalsiho ditéte pfi dochazce sourozenct do $kolni druziny.

Uplata se hradi za kazdy kalendaini mésic, v némz je ucastnik pfijat k pravidelné dochazce.

Uplata je splatna ve tfech splatkach: do 30. zafi za mésice zafi az prosinec, do 31. ledna za mésice leden az
biezen a do 30. dubna za mésice duben az Cerven. Zpusob uhrady sdéli Skola zakonnym zastupctim.

Reditel mize tplatu snizit nebo Gidastnika od uplaty osvobodit za podminek stanovenych § 11 vyhlagky &.
74/2005 Sh., zejména je-li Gcastnik nebo jeho zdkonny zastupce piijemcem piislu$né davky statni socialni
pomoci, nalezi-li i¢astnikovi nebo jeho zakonnému zastupci zvyseni piispévku na péci, jde-li o ticastnika v
pestounské péci s narokem na piispévek na thradu potreb ditéte nebo je-li ucastnik clenem domacnosti, které
je poskytovana davka statni socialni pomoci s bonusem na dité.

Zakonny zastupce poda pisemnou zadost a dolozi skute¢nosti rozhodné pro snizeni nebo prominuti Uplaty.
Zmeénu téchto skutecnosti ozndmi skole bezodkladné. O Zadosti rozhoduje feditel skoly.

Ma-1i osvobozeni nebo sniZeni platit od zaf, predlozi zakonny zastupce zadost a doklady zpravidla do 20.
zati. V prubéhu skolniho roku je predlozi zpravidla do konce mésice predchazejiciho mésici, od néhoz o
snizeni nebo osvobozeni zada.

Je-li v kalendainim mésici provoz druziny omezen nebo pierusen na dobu delsi nez pét dnti, snizuje se plata
za dany mésic na polovinu, trva-li omezeni nebo prerusSeni nejvySe deset dnt. Trva-li déle nez deset dnt,
uplata za dany mésic se promiji. Zakonny zastupce v téchto ptipadech Zadost nepodava.

Dochazi-li u¢astnik z divodu nemoci do $kolni druziny méné nez deset dnii v daném mésici, sniZuje se uplata
za tento mésic na polovinu. Pfi dochazce v rozsahu méné nez ¢tyt dnli nebo pii Uplné nepiitomnosti Gcastnika
v daném meésici z divodu dlouhodobé nemoci se tplata za tento mésic promiji. Podminkou je podani zadosti
zakonného zastupce a fadné omluveni nepfitomnosti v souladu se Skolnim fadem.

Neni-li Gplata uhrazena v terminu, vychovatel informuje zastupce feditele pro $kolni druZinu a feditele $koly;
Skola vyzve zakonného zastupce k thradé nebo k projednani situace.

VII. Zavérecéna ustanoveni

1.

Vnitini fad skolni druziny je zvefejnén zplisobem umoziujicim dalkovy pfistup a na piristupném misté ve
Skole. Zaméstnanci a ucastnici jsou s jeho obsahem prokazatelné seznameni zptisobem piiméfenym
moznostem ucastnikil; zdkonni zastupci jsou informovani o jeho vydani a obsahu.

Timto vnitinim fadem se nahrazuje vnitini ¥ad §kolni druziny &. j. Z8/576/2025 véetng dodatku €. 1.

Vnitini fad nabyva platnosti a i¢innosti dne 1. 9. 2026.

V Uherském Hradisti dne 31. 8. 2026

Mgr. Ing. Jifi Hejda
teditel skoly
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Piiloha €. 1. - Zadost o osvobozeni 0d uplaty za zajmové vzdélavani ve §kolni druziné

Mgr. Ing. Jifi Hejda, feditel Skoly

Zakladni Skola a Matef'ska Skola Uherské Hradisté, Palackého namésti
Palackého namésti 238

Uherské Hradisté

686 01

Zadost o osvobozeni od Uplaty za zajmové vzdélavani ve $kolni druZiné

V souladu s § 123 odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisi, zadam o osvobozeni od tplaty pro:

JMENO a PIMENI: ..ot

Datum narozeni: ..............coeviiiiiiiien,

By dliSte: ..

Dtivod zadosti:

o ucastnik nebo jeho zadkonny zastupce je piijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti je slozka na
Zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto piijemce podle zakona o davce statni socidlni pomoci;

o ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o socialnich
sluzbach, nebo

o ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte podle zakona o socialné-
pravni ochrané déti;

o zakonny zastupce prokaze fediteli Skoly, ze dité je clenem domacnosti, které se poskytuje davka statni
socialni pomoci, jejiz soucasti je bonus na dité. Tuto skute¢nost prokaze zakonny zastupce ,,Ozndmenim o

pfiznani davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti je bonus na dité*.

Zakonny zastupce dolozi nékterou z vyse uvedenych skuteénosti piislusnym dokladem vydanym Ufadem prace

Ceské republiky.

Zadatel — zakonny zastupce:

JMENO & PIAJMEINI L.ttt et e
By AliSt: ..t

Ke své zadosti prikladam doklad/doklady:

V Uherském HradiStidne............................. Podpis zadatele: ..........................
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